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MATRICULA E ACESSO AO SISTEMA CAPG PARA ALUNOS

A matricula é realizada por meio do Sistema de Controle Académico da Pos-
Graduacédo (CAPG), para isso, o aluno novo, precisara fazer um cadastro inicial que no
sistema de autenticacdo centralizada da UFSC, ou seja, para todos os sistemas e
plataformas da UFSC, utilizadas por ele, sera solicitado o mesmo login e senha.

1° PASSO: Entre no link: https://sistemas.ufsc.br/login

2° PASSO: Clique em “Primeiro Acesso” (Figura 102) — Para aqueles que nunca tiveram

vinculo com a UFSC ou Clique em “Recuperar Senha” — para aqueles que ja tiveram

vinculo com a UFSC e ndo lembram da sua senha ou perderam o acesso aosistema.

A

ATENCAO:

Para o cadastro, utilize seu CPF e ndo se esqueca de anotar sua
senha.

Figura 102 - Cadastro e login no sistema CAPG
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Fonte: https://sistemas.ufsc.br/login (2021)
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Figura 103 — Recuperagéo de Senha
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Recuperagdo de Senha Seus dados pessoais

Antes de iniciar o procedimento de recuperacao de senha, esteja ciente que vocé

@ Sevocé for um servidor da UFSC, entre em contato com o DAP (Departamento de
Administragdo de Pessoal) da PRODEGESP para confirmar o seu e-mail

® Os contatos de alguns dos cursos a distdncia ministrados pelo Moodle na UFSC estdo
disponiveis no item "Contatos para suporte do Moodle"

: |cpr
deve ter um e-mail cadastrado
Caso vocé esteja tendo problemas com seu cadastro ou acesso: ‘ Digite seu numero de CPF aqui |
® Sevocééum aluno &/ou fez o AutoCadastro, vocé deve entrar em contato com a
coordenacao do seu curso para confirmar seu cadastro e e-mail

Fonte: https://pessoa.sistemas.ufsc.br/esqueciSenha/ (2021)

CAPG PARA O ALUNO

O sistema CAPG permitira ao aluno fazer sua prépria matricula, ter acesso aosseus

dados cadastrais, histérico escolar e atestado de matricula, conforme passos a seguir:

1° PASSO: o aluno deveraentrar no seguinte link

https://capg.sistemas.ufsc.br/acesso.xhtml
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2° PASSO: Na tela inicial, o aluno deverd clicar na aba “Documentos” e, ha proxima tela

(Figura 104), selecionar a opcao “Atestado de matricula” ou “Histérico escolar”.

Figura 104 — Impresséo de Documentos CAPG Aluno
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Fonte: https://capg.sistemas.ufsc.br/acesso.xhtml (2021)

3° PASSO: Com relagéo as matriculas, uma nova aba surgira na tela inicial do CAPG,apos a

secretaria adicionar o cronograma para o semestre, desta forma o aluno novo ou veterano,

devera clicar na aba “Pedido de Matricula”, conforme Figura 105.

Figura 105 - Pagina inicial do sistema CAPG com o Menu “Pedido de Matricula”
Pedido de Matricula

Pagina Inicial Cadastro Documentos

Por favor selecione no Menu o que deseja fazer
Préximos Periodos de Matricula

Periodo Inicio Término
2020 - 2 foo S2020 2 F2020
Fonte: https://capg.sistemas.ufsc.br/acesso.xhtml (2021)
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2° PASSO: A tela seguinte (Figura 106, como um exemplo) mostrara todas as disciplinas
oferecidas para o periodo de matricula. Verifique com a secretaria de curso ou no website
do seu programa, maiores informacées com relacdo a quais disciplinas vocé estara

autorizado a fazer.

Figura 106 — Exemplo de tela ao clicar em “Pedido de Matricula”

Pagina Inicial Cadastro Documentos Pedido de Matricula

Pedido de Matricula

Aluno:
Programa: Mestrado Profissional em Controle de Gestao
Nivel: Mestrado Profissional

Periodo: 2020/2

Dentre as disciplinas abaixo, escolha as que vocé deseja cursar

Solicitar Codigo Nome da Disciplina Area de Concentragido Tipo
()] CDG310001 Métodos e Técnicas de Pesquisa em Confrole de Gestdo = Controle de Gestdo Obrigatoria
O CDG310007  Planejamento e Controle de Gestao = Controle de Gestdo Eletiva
O CDG310015  Avaliacdo de Desempenho = Controle de Gestdo Eletiva
(] CDG310002 Fundamentos de Controle de Gestéo = Controle de Gestdo Obrigatoria

Efetuar Pedido

Fonte: https://capg.sistemas.ufsc.br/acesso.xhtml (2021)

3° PASSO: Para fazer a matricula nas disciplinas desejadas, basta selecionar o
guadrado na coluna “Solicitar”, apés, clique em “Efetuar Pedido”.

4 Atengao )

Nao encaminhe o comprovante de matricula para os professores e
secretaria. Asseguramos que sua matricula foi feita com sucesso ao clicar

em “Efetuar Pedido”.

\_ J
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4° PASSO: A secretaria aceitard ou ndo seu pedido de matricula, apés o periodo finalizar,
de acordo com critérios estabelecidos pelo proprio Programa, como por exemplo,
guantidade de alunos maior do que a quantidade de vagas ofertadas.

PLATAFORMA MOODLE PARA ALUNOS

Neste capitulo serd apresentado os passos para utilizacdo da “Plataforma Moodle” e

principais davidas no uso diario.
O moodle é uma plataforma de ensino e aprendizagem, utilizado para apoio aos
cursos presenciais. Os contetdos compartilhados pelos professores, para cada disciplina,

serdo postados nesta plataforma, bem como as tarefas solicitadas aos alunos.

1° PASSO: Acessar a plataforma por meio do link https:/moodle.ufsc.br/ e, clicar em
“Acessar” no canto superior direito da tela, conforme Figura 107.

Figura 107 — Pagina inicial antes de fazer login no Moodle.
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Veja respostas para as Saiba onde obter ajuda Conheca o proposito

realizar algumas tarefas visualizacdo)
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responsabilidades dos
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duvidas frequentes

= Este é o Moodle UFSC - Apoio aos Cursos Presenciais. Consulte a lista de implantacdes de Moodle da UFSC para ver outras opcoes.

Fonte: https://moodle.ufsc.br/ (2021).

Para acessar o Moodle, utilize o link:

ﬂ https:/moodle.ufsc.br/. ﬂ

Antes de fazer o login vocé podera acessar as

perguntas frequentes, tutoriais, suporte a

usudrios, politicas de uso e cursos livres (para

alunos sem vinculo com a UFSC.



https://moodle.ufsc.br/
https://moodle.ufsc.br/
https://moodle.ufsc.br/

2° PASSO: Na tela de login, digite 0 mesmo login utilizado no cadastro do CAPG.

Figura 108 — Tela de autenticagéo centralizada

@ Moodle - Autenticagao
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Autentique-se com seu token

Precisa de ajuda? Clique aqui

Fonte: https://sistemas.ufsc.br/login?service=https%3A%2F%2Fmoodle.ufsc.br%2Flogin%2Fi%20ndex.php

(2021)

Para login, recomenda-se a utilizacao do

CPF ou e-mail completo!!

Atencao: As disciplinas do moodle so estardo visiveis para vocé, apos seu

pedido de matricula for aceito pela secretaria do curso. Isto devera ocorrer a partir

do primeiro dia util apds o término do periodo de matricula e,apds algumas horas

até os sistemas atualizarem.
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Pagina inicial do moodle, apés login

Figura 109 — Pagina inicial do Moodle

Painel Personalizar esta pagina

® Trocar de identidade

®

Painel

A Pagina inicial do site
» Moodle UFSC
Meus cursos

1010091MP (20201) - Métodos e Técnicas de Pesquisa em Controle de

e CDG310002-41010091MP (20193) - Fundamentos de Controle de Gestdo

Vocé acessou como Seu nome estard aqui (Sair)
Pagina inicial

Fonte: https://moodle.ufsc.br/my/ (2021)

O que significa “Meus Cursos”? @
Resposta: Sao todas as disciplinas que vocé estara matriculado. Mesmo apds o término

do semestre, elas estarao visiveis, porém alguns professores precisam fazer atualizacoes,
entdo elas podem ficar ocultas aos alunos. Portanto, é interessante fazer o download do
material antes que as aulas terminem. Caso elas sejam ocultadas, vocédevera aguardar até

gue o professor as coloque visivel novamente. Somente o professor possui_este

controle, a secretaria do PPG nao tem acesso.

O que encontro no campo “Disciplinas turma/por periodo”?

Resposta: No periodo em questdo (Semestre) vocé visualizaratodas as disciplinas que
estad matriculado. E assim sera para cada periodo. Sera possivel verificar as disciplinas ja
feitas. Porém, conforme mencionado na questdo anterior, o professor pode ocultar a
disciplina para atualizacdes e, o0 aluno devera entrar em contato diretamente com ele, caso
necessite de algum documento. Portantosalientamos, faca o download da documentacéo

antes que as aulas terminem.

O que encontro neste campo de “Duvidas”? @

Resposta: Tudo relacionado ao funcionamento da plataforma Moodle.


https://moodle.ufsc.br/my/

Disciplina do Moodle

Ao clicar em uma disciplina, a pagina abrird da forma demonstrada na figura 110.

Figura 110 — Exemplo ao clicar em uma disciplina
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Fonte: h;ttps://moodle.ufsc.br/(2021)

Observacao: Lembre-se que as figuras apresentadas neste manual, sdo apenas

exemplos do que vocé podera visualizar em sua tela da plataforma.
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e No canto direito da tela, vocé visualizara as “Atividades”

Figura 111 — Exemplo da tela “Atividades”

ATIVIDADES
ATIVIDADES
BigBlueButtonBN
% Enquetes % Foruns
Foruns &) Presencas L FOI'UHS
Recursos Recursos :
Tarefas . Tarefas ReCursos

&

Fonte: https://moodle.ufsc.br/ (2021)

A tela sobre atividades, dependera das funcionalidades que o professor
responsavel pela disciplina usara na plataforma Moodle. Por exemplo, o numero 1, o
professor utilizou enquetes, foruns para tirar duvidas, recursos (onde ficam todos os
materiais em ordem) e, tarefas (campo onde as atividades solicitadas em sala de aula

serdo postadas). O terceiro, utilizou somente foruns e recursos.

Em féruns, normalmente o professor abre um campo para tirar dividas ou parao

aluno interagir, para que possa responder questdes ou encaminhar atividades.

Atencao

Esteja atento a sala de aula, quando o professor dara as orientagdes

sobre as atividades feitas em féruns ou para encaminhamento por meio
de “Tarefas”.
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Na figura 112, vocé pode verificar um exemplo de “forum”. O Aluno também podera criar
um férum com sua pergunta.

Figura 112 - Exemplo ao clicar em “féorum”.

FOruns gerais

Férum Descricdo

Avisos Moticias e avisos

Forum de Davidas sobre aplicacdo do Farum de DuUvidas sobre aplicacdo do
MCDA-C MCDA-C

Fonte: plataforma Moodle (2021)

Em “Recursos” vocé podera encontrar todo o material que sera utilizado pelo
professor.

Em “Tarefas” vocé encontrara o local para fazer o envio de trabalhos solicitados
pelo professor, quando ele utilizar desta ferramenta. Quando o professor incluir a data de
entrega, a plataforma fechara a possibilidade de envio em datas e horarios estipulados,
esteja atento para ndo perder a data de envio. Como o exemplo da Figura 113, vocé
devera encaminhar seu trabalho até 25 de junho de 2021, as 23h55, portanto apds esta

data e horario, ndo tera mais possibilidade de envio.

Figura 113 - ATIVIDADES - Tarefas para encaminhar ao professor - exemplo

Tarefas
Tépico Tarefas Data de entrega Envio de tarefas
Tarefa 1 Friday, 25 jun 2021, 23h55
Tarefa 2 Friday, 23 jul 2021, 23h50 Nenhum envio
Tarefa 3 Sunday, 20 ago 2021, 23h30 Nenhum envio

Fonte: https://moodle.ufsc.br/ (2021)

Para maiores informacdes sobre o moodle, sugerimos que vocé entre na
pagina inicial, antes de realizar o login da plataforma e,verifique um tutorial

mais completo.
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e Perquntas Frequentes do aluno sobre o Moodle

a) Fiza matricula e as disciplinas ndo estéo aparecendo ainda, preciso
fazer algo?

Resposta: Ndo. Aguarde que em breve as disciplinas estardo na sua pagina
inicial da plataforma MOODLE. Caso a situacao persista, apds o aceite da sua

matricula, entre em contato com o professor responsavel pela disciplina e

secretaria do PPG.

b) As disciplinas que fiz no periodo anterior desapareceram da minha pagina inicial
da plataforma Moodle, e agora?

Resposta: A secretaria ndo tem acesso e autorizagcdo para modificacbes nesta
plataforma, somente o professor responsavel pela disciplina. Normalmente isso acontece
guando o professor precisa retirar a disciplina do ar, para atualizar ou alterar alguma
documentacdo. Caso precise de algum documento, solicite diretamente ao professor da

disciplina, por e-mail.

c) As notas registradas na plataforma sdo as notas do meu Historico Escolar?
Resposta: Normalmente ndo, as notas finais sdo encaminhadas para a secretaria que
digitara cada uma e, apods, avisara a turma que as notas foram liberadas. O aluno podera

verificar sua nota no site do CAPG (O mesmo da matricula), na aba DOCUMENTOS

>>Histoérico Escolar.
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